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Circolare n. 79 

OGGETTO: Avviso interno per disponibilità alla sostituzione del DSGA – Art. 57 CCNL 

Istruzione e Ricerca 2019/2021 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA l’assenza del Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi nel periodo dal 25/04/2026 al 

25/06/2026; 

VISTO il CCNL Istruzione e Ricerca 2019/2021 ed in particolare l’art. 57 che al comma 1 prevede 

che “nel caso in cui il titolare di incarico di DSGA si assenti per un periodo superiore a 15 giorni 

o comunque di durata tale da compromettere il corretto funzionamento dell’istituzione 

scolastica o educativa, il dirigente scolastico conferisce un incarico temporaneo di DSGA ad 

altro personale in servizio presso l’istituzione scolastica ed inquadrato nell’Area dei funzionari 

e dell’elevata qualificazione o, in sua assenza, nell’Area degli assistenti che, a sua volta, è 

sostituito secondo le vigenti disposizioni in materia di supplenze” 

VISTA la contrattazione integrativa di istituto vigente; 

CONSIDERATO che nell’istituzione scolastica non è presente personale assistente amministrativo 

in possesso della seconda posizione economica; 

 

EMANA 

il presente avviso interno per l’individuazione di personale Assistente Amministrativo disponibile a 

ricoprire l’incarico di sostituzione del DSGA per il periodo sopra indicato. 

Il personale interessato dovrà presentare domanda utilizzando il modello allegato, da consegnare 

presso l’Ufficio di Dirigenza entro e non oltre il giorno 07/04/2026 ore 10:00. 

CRITERI / INDICATORI DI SELEZIONE 

La selezione avverrà mediante valutazione comparativa dei titoli secondo la seguente griglia: 

• Idoneità a concorso DSGA ............................................................... punti 5 

• Per ogni mese o frazione superiore a 15 giorni di sostituzione di DSGA ........ punti 2 

• Per ogni mese o frazione superiore a 15 giorni di servizio di assistente amm/vo .... punti 

0,5 

• Laurea specifica per l'accesso al profilo di DSGA ................................. punti 5 

• Altra laurea .................................................................................. punti 3 
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• Laurea triennale (di indirizzo diverso rispetto a quella specialistica o magistrale) .... punti 

2 

• Diploma di maturità ....................................................................... punti 1 

• Per ogni anno di funzione aggiuntiva/incarico specifico ATA, inerente la gestione del 

bilancio/programma annuale/contabilità ................................................ punti 2 

• Per ogni anno di funzione aggiuntiva/incarico specifico ATA, inerente altre attività 

amministrative (es. personale, acquisti, protocollo, ecc.) ................................. punti 0,5 

A parità di punteggio, precede il candidato con maggiore anzianità di servizio.  

L’Amministrazione si riserva di effettuare controlli sulla veridicità delle dichiarazioni rese, ai sensi 

del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, con particolare riferimento agli artt. 71 e 75. 

Il presente avviso ha valore di interpello interno. 

Busto Arsizio, 31/03/2026 

  Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Bossi Stefania 

                                                                                                                                          Il documento è firmato digitalmente 

                                                                                                                              ai sensi dell'art. 21 del D.lgs n. 82 del 7 marzo 2005 
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OGGETTO: Domanda di disponibilità per sostituzione DSGA (25/04/2026 – 25/06/2026) 

Al Dirigente Scolastico 

dell’Istituto IC PERTINI DI BUSTO ARSIZIO 

Il/La sottoscritto/a ________________________________ in servizio in qualità di Assistente 

Amministrativo 

CHIEDE 

di partecipare alla procedura per l’individuazione del sostituto DSGA ai sensi dell’art. 57 CCNL 

Istruzione e Ricerca 2019/2021. 

 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE 

(ai sensi del D.P.R. 445/2000) 

Il/La sottoscritto/a, sotto la propria responsabilità, consapevole delle sanzioni penali previste in caso 

di dichiarazioni mendaci, 

DICHIARA 

AUTOVALUTAZIONE TITOLI 

Idoneità a concorso DSGA 

□ sì (5 punti) □ no (0 punti) 

Mesi di sostituzione DSGA 

n. mesi ______ x 2 punti = ______ 

Mesi di servizio come Assistente Amministrativo 

n. mesi ______ x 0,5 punti = ______ 

Titoli di studio 

□ Laurea specifica DSGA (5 punti) 

□ Altra laurea (3 punti) 

□ Laurea triennale (2 punti) 

□ Diploma (1 punto) 

Incarichi specifici ATA – contabilità/bilancio 

n. anni ______ x 2 punti = ______ 
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Incarichi specifici ATA – altre attività amministrative 

n. anni ______ x 0,5 punti = ______ 

TOTALE PUNTEGGIO: __________ 

Il/La sottoscritto/a dichiara che i dati sopra riportati sono veritieri ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 

445/2000 e di essere consapevole delle conseguenze previste dagli artt. 75 e 76 del medesimo decreto. 

Data _______________ 

Firma _____________ 
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